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Đơn vị: ………………………..

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
------------------------------

                       Hà Nội, ngày     tháng     năm 20


ĐƠN ĐỀ NGHỊ CUNG THIẾT BỊ, VẬT TƯ, VPP 
Phục vụ cho kỳ thi tuyển sinh.......................................................................................
Kính gửi: 
- PHÒNG QUẢN TRỊ THIẾT BỊ
Để phục vụ cho kỳ thi tuyển sinh…………………………………… Kính đề nghị Phòng Quản trị - Thiết bị, cung cấp những thiết bị và các vật tư, VPP sau cho đơn vị.
I – THIẾT BỊ, MÁY MÓC

	TT
	Tên vật tư, VPP
	Ban Đề
	Ban chấm
	Ban coi
	Ghi chú

	
	
	ĐVT
	SL
	ĐVT
	SL
	ĐVT
	SL
	

	1
	Máy vi tính 
	Bộ
	
	Bộ
	
	Bộ
	
	

	2
	Máy in Laser 
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	

	3
	Máy in Siêu tốc
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	

	4
	Máy ghim, phân trang
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	

	5
	Máy Photocopy
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	

	6
	Máy quét bài trắc nghiệm
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	

	7
	Ti vi + Đ/K
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	

	8
	Đấu ghi CD, DVD nhiều đĩa
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	

	9
	Đầu VIDEO
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	

	10
	Tủ lạnh
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	

	11
	Máy điều hòa + Đ/K
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	

	12
	Máy sấy tóc
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	

	13
	Máy đun nước nóng lạnh
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	

	14
	Ấm đun điện siêu tốc
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	

	15
	Phích đựng nước
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	

	16
	Cân điện tử
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	


II – VẬT TƯ, VPP
	TT
	Tên vật tư, VPP
	Ban Đề
	Ban chấm
	Ban coi
	Ghi chú

	
	
	ĐVT
	SL
	ĐVT
	SL
	ĐVT
	SL
	

	1
	Mực in máy siêu tốc
	Ống
	
	Ống
	
	Ống
	
	

	2
	Mastor máy siêu tốc
	Cuộn
	
	Cuộn
	
	Cuộn
	
	

	3
	Ghim cho máy dập ghim
	Hộp
	
	Hộp
	
	Hộp
	
	

	4
	Mực máy  in Laser
	Ống
	
	Ống
	
	Ống
	
	

	5
	Giấy A4
	Gram
	
	Gram
	
	Gram
	
	

	6
	Giấy A4
	Gram
	
	Gram
	
	Gram
	
	

	7
	Dập Ghim + Ghim 
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	

	8
	Kéo
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	

	9
	Hồ dán
	Lọ
	
	Lọ
	
	Lọ
	
	

	10 
	Dấu niêm phòng + Mực
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	Chiếc
	
	

	11
	Tem niêm phong
	Cái
	
	Cái
	
	Cái
	
	

	12
	Bút dấu dòng
	Cái
	
	Cái
	
	Cái
	
	

	13
	Bút dạ dầu
	Cái
	
	Cái
	
	Cái
	
	

	14
	Bút dạ thường
	Cái
	
	Cái
	
	Cái
	
	

	15
	Bút Bi đỏ
	Cái
	
	Cái
	
	Cái
	
	

	16
	Bút Bi xanh
	Cái
	
	Cái
	
	Cái
	
	

	15
	Thước kẻ 
	Cái
	
	Cái
	
	Cái
	
	

	16
	Dao rọc phách
	Cái
	
	Cái
	
	Cái
	
	

	17
	Hộp thấm nước (đếm bài)
	Cái
	
	Cái
	
	Cái
	
	

	18
	Dây chun
	Túi
	
	Túi
	
	Túi
	
	

	19
	Thùng tôn to
	Thùng
	
	Thùng
	
	Thùng
	
	

	20
	Thùng tôn nhỏ
	Thùng
	
	Thùng
	
	Thùng
	
	

	21
	Khóa
	Cái
	
	Cái
	
	Cái
	
	

	22
	Túi đựng bài thi
	Túi
	
	Túi
	
	Túi
	
	

	23
	Dây buộc bài thi
	Cuộn
	
	Cuộn
	
	Cuộn
	
	

	24
	Khăn mặt
	Cái
	
	Cái
	
	Cái
	
	

	25
	Dầu gội đầu
	Hộp
	
	Hộp
	
	Hộp
	
	

	26
	Xà phòng giặt
	Túi
	
	Túi
	
	Túi
	
	

	27
	Xà phòng tắm
	Bánh
	
	Bánh
	
	Bánh
	
	

	28
	Dao cạo râu
	Cái
	
	Cái
	
	Cái
	
	

	29
	Giấy vệ sinh
	Cuộn
	
	Cuộn
	
	Cuộn
	
	

	30
	Giường, chiếu, đệm, dép
	Bộ
	
	Bộ
	
	Bộ
	
	


Những thiết bị vật tư, VPP trên được bàn giao tại……………………………………
vào hồi …..giờ……ngày …….tháng…..năm 201.. ..
Xin chân trọng cảm ơn!
Phòng  QTTB   
                     

                   Đơn vị đề nghị

